领用空白支票申请单

                                                           年     月      日

	领用用途
	收款单位、帐号、开户行
	经费项目

	
	
	

	空白支票号码
	预计使用金额
	报销日期

	
	
	

	单位主管盖章
	基层单位主管人
	领用人

	
	
	


注：1、空白支票有效期为十天，支票开出后，必须在三天内将支票第一联及有关单据送财务处报销。2、对逾期不报销者，停发新的支票。3、支票不能跨月使用，不用的支票应退回财务处，不得转让他人使用。4、支票必须按申请用途使用。5、支票丢失，要承担全部经济责任。
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